Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16 i
114/22) ¢&lan Uprave Drustva. Podgorski komunalac d.o.o. (OIB: 41555314063) iz
Podgore, A.K. MioSi¢a 2 dana 7. studenog 2022. godine donio je sljededi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka
jednostavne nabave

|. PREDMET PRAVILNIKA §
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja sredstava t.d. Podgorski komunalac d.o.0., ovim se Pravilnikom
ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba, usluga ili
radova procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu roba i usluga,
odnosno 500.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj
120/16) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Prilikom definiranja predmeta nabave rukovoditelji odjela i odgovorna osoba Drustva
duzni su postupati u duhu dobrog gospodarstvenika po nacelu najbolja vrijednost za
ulozeni novac. U tom smislu ne smije se dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja
primjene Zakona o javnoj nabavi ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti
nabave. Pri izraCunu procijenjene vrijednosti nabave mora se uzeti u obzir ukupna
vrijednost nabave koja ukljuCuje sve opcije i moguca obnavljanja ugovora ili visekratno
izdavanje narudzbenica.

(3) U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno
je primjenijivati i druge vazeCe zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Il. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

(1) Na odredbe o sprjeCavanju sukoba interesa na odgovarajuci nacin se primjenjuju se
odredbe Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16 i 114/22) od ¢lanka 75. do
Clanka 83.

I.VRIJEDNOSNI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

(1) Narucitelj temeljem Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16) u Plan
nabave za proracunsku godinu unosi podatke o predmetu nabave i procijenjenoj
vrijednosti nabave, za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
20.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna bez PDV-a za nabavu roba i usluga,
odnosno od 500.000,00 kn bez PDV-a za nabavu radova.

(2) Postupci nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja.

(3) Ovisno o vrijednosti predmeta nabave Narucitelj, razgrani€ava jednostavnu nabavu
na:

a) postupak nabave roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna bez
PDV-a,



b) postupak nabave roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
20.000,00 kuna bez PDV-a, a manje od 70.000,00 kuna bez PDV-a i

c) postupak nabave roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
70.000,00 kuna bez PDV-a, a manje od 200.000,00 kn bez PDV-a za nabavu roba i
usluga, odnosno od 500.000,00 kn bez PDV-a za nabavu radova.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 20.000,00 KUNA (bez PDV-a)

Clanak 4.

(1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna,
Narucitelj provodi izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom koji ima najpovoljnije uvjete pruzanja usluga, dobave roba ili izvodenja radova
i/ili temeljem informacije iz prethodnih nabava ili temeljem ponude.

(2) Narudzbenica odnosno ugovor obvezno sadrzi podatke o ugovornim stranama, mjestu
zaklju€enja, predmetu, cijeni i ostalim bitnim sastojcima u skladu s odredbama Zakona o
obveznim odnosima (Narodne novine, broj 35/05, 41/08, 125/11, 78/15).

(3) Narudzbenicu ili ugovor potpisuje ¢lan uprave Drustva.

(4) Evidenciju o izdanim narudzbenicama odnosno sklopljenim ugovorima iz ovog Clanka
vodi Clan uprave Drustva.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA, A MANJA OD 70.000,00
KUNA (bez PDV-a)

Clanak 5.

(1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00
kuna, a manje od 70.000,00 kuna, Narucitelj provodi na na€in da dostavu ponuda trazi od
jednog ili vise gospodarskih subjekata.

(2) Poziv za dostavu ponuda upuéuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimlien od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢ée o
uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl.).

(3) Poziv za dostavu ponuda sadrzi:

o naziv javnog narucitelja,

o opis predmeta nabave i tehnitke specifikacije,

o kriterije za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,

o bitne sastojke koje ponuda mora sadrzavati (ponudena cijena, rok za
izvodenje radova, izvrSenje usluga ili nabavu roba),

o rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

o nacin dostavljanja ponuda,

o adresu na koju se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj
se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,

o) kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste.

(4) Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a
manje od 70.000,00 kuna, Narucitelj izdaje narudzbenicu ili zaklju€uje ugovor s odabranim
gospodarskim subjektom.

(5) Narudzbenicu ili ugovor potpisuje ¢lan uprave Drustva.

(6) Obavijest o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja, Narucitelj dostavlja svakom
gospodarskom subjektu koji je sudjelovao u postupku.

(7) Evidenciju o izdanim narudzbenicama odnosno sklopljenim ugovorima iz ovog ¢lanka
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vodi ¢lan uprave Drustva.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA (bez PDV-a), A MANJA
OD 200.000,00 ODNOSNO 500.000,00 KUNA (bez PDV-a)

Clanak 6.

(1) Postupke jednostavne nabave Ccija je procijenjena vrijednost jednaka ili vec¢a od
70.000,00 kuna (bez PDV-a), a manja od 200.000,00 odnosno 500.000,00 kuna (bez
PDV-a) priprema i provodi Struéno povjerenstvo za pripremu i provodenje postupka
jednostavne nabave koje imenuje ¢lan uprave Drustva internom odlukom, a po dobivanju
suglasnosti Skupstine Drustva za provedbu iste.

(2) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave sudjeluju najmanje 3 (tri) ¢lana, od
kojih 1 (jedan) moze imati vazeci certifikat iz podrucja javne nabave.

(3) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00
kuna, a manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga odnosno 500.000,00 kuna za
radove, Narucitelj provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta po vlastitom izboru.

(4) Istodobno sa slanjem poziva za dostavu ponuda, Narucitelj moZe objaviti poziv za
dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama. Poziv mora biti dostupan na
internetskim stranicama najmanje 30 dana od dana njegove objave.

(5) Poziv za dostavu ponuda upuéuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimlien od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSée o
uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda emailom i sl.).

(4) Poziv za dostavu ponuda sadrzi:

o naziv javnog narucitelja,

o opis predmeta nabave i tehniCke specifikacije,

o kriterije za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,

o bitne sastojke koje ponuda mora sadrzavati (ponudena cijena, rok za
izvodenje radova, izvrSenje usluga ili nabavu roba),

o rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

o nacin dostavljanja ponuda,

o adresu na koju se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj
se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,

o kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroniCke poste.

(5) Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima Narucitelja.

(6) Struéno povjerenstvo za pripremu i provodenje postupka jednostavne nabave
sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Clanak 7.

(1) Odredba iz ¢lanka 6. stavka 1. i ¢lanka 7. stavka 1. ovog Pravilnika koja se odnosi na
prikupljanje ponuda ne primjenjuje se u sljede¢im slu¢ajevima:

- ukoliko je pruzatelj usluge pravna ili fizicka osoba Ciji se odabir predlaze zbog
specijalisti¢kih stru¢nih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske, javnobiljeznicke,
konzervatorske, odvjetni¢ke, usluge obrazovanja i sl. usluge),

- U sluCaju kada zbog tehniCkih ili umjetniCkih razloga ili razloga povezanih sa
zastitom iskljucivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- U slucaju nabave koja zahtjeva hitnost,

- U sluaju kada se ugovaranje odnosi na ponavljanje sli¢nih usluga ili radova s
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odredenim gospodarskim subjektom, a proizlaze iz ve¢ ranije zaklju¢enog Ugovora,
- U slu€aju kada u provedenom jednostavnom postupku nije pristigla nijedna ponuda
ili nije pristigla nijedna valjana ponuda te u ostalim slucajevima po Odluci
Narucitelja.
(3) O okolnostima utvrdenima u prethodnom stavku, donosi se posebna Odluka.

Clanak 8.

(1) Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda sa stajalista Narucitelja
(razliCiti kriteriji povezani s predmetom nabave, kao $to su kvaliteta, cijena, tehnicke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troskovi,
ekonomicnost, usluga nakon prodaje i tehniCka pomoc¢, datum isporuke i rok isporuke ili
rok izvrSenja) ili najniza cijena.

Clanak 9.

(1) Kod nabave bagatelne vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 odnosno 500.000,00 kuna, ¢lan Uprave Drustva na osnovi rezultata pregleda i
ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju
za odabir ponude iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika.

(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave za koji se donosi zakljucak,

3. naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabauvi,

5. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

(1) Narucitelj dostavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude najpovoljnijem ponuditelju,
na dokaziv nacin, stjeCe uvjete za sklapanje ugovora ili narudZbenice o nabavi.

(2) Obavijest o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja, Narucitelj dostavlja svakom ponuditelju.

VIl. PRIJEDLOG PONUDITELJIMA ZA SNIZENJE CIJENE PONUDE
Clanak 10.

(1) Struéno povjerenstvo za pripremu i provodenje postupka jednostavne nabave, u
sluCaju da se pokaze da je najniza ponudena cijena veca od procijenjene vrijednosti
nabave ili u slu¢aju saznanja da se na trziStu isti predmet nabave moze nabaviti pod
povoljnijim uvjetima od najpovoljnije ponude pristigle u provedenom postupku nabave,
moze ponuditeljima predloZiti sniZzenje cijene i izmjenu drugih uvjeta prodaje.

(2) U slucaju iz stavka 1. ovog €lanka Struéno povjerenstvo za pripremu i provodenje
postupka jednostavne nabave obrazloZeni prijedlog dostavljaju svim ponuditeljima i
odreduju rok u kojemu oni koji to Zele trebaju dostaviti novu (izmijenjenu) ponudu, a koji ne
moze biti kra¢i od tri niti dulji od pet dana.

(3) Struéno povjerenstvo za pripremu i provodenje postupka jednostavne nabave, nakon
isteka roka za dostavu novih (izmijenjenih) ponuda sastavlja novu rang listu ponuda.

(4) U novu rang listu rangiraju se i prve ponude ponuditelja koji nisu dostavili novu
(izmijenjenu) ponudu.



VIlIl. ODABIR PONUDE ILI PONISTENJE POSTUPKA NABAVE
Clanak 11.

(1) Struéno povjerenstvo za pripremu i provodenje postupka jednostavne nabave u
Zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda obrazlaze prijedlog odabira najpovoljnije
ponude.

(2) Struéno povjerenstvo za pripremu i provodenje postupka jednostavne nabave u
Zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda moze predloziti da se ni jedna ponuda ne
odabere i da se ponisti postupak nabave, pogotovo ako postoje okolnosti iz ¢lanka 10.
Ovog Pravilnika, ako ni jedan od ponuditelja ne snizi cijenu ispod procijenjene vrijednosti
nabave, odnosno ispod cijene koja se za isti predmet nabave moze dobiti na trziStu i ako
ocjene da bi to bilo za dobrobit Narucitelja.

(3) Narudcitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon isteka
roka za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja.

(4) Obavijest o ponistenju postupka nabave bez odgode se dostavlja svakom ponuditelju.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 12.
(1) Na sve ono $to nije propisano ovim Pravilnikom primjenjuju se odredbe Zakona o
javnoj nabavi. .
Clanak 13.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na sluzbenoj Internet

stranici Drustva.

PODGORSKI KOMUNALAC D.O.O.
CLAN UPRAVE DRUSTVA

Marija Cehko, mag.iur.
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